Kustannusmallin
ja maksutavan valinta
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Kustannusmallin ja maksutavan
valinta riippuu hankkeen
sisallosta ja koosta. Sovellettava
kustannusmalli on valittava
tukihakemusvaiheessa, eika sita
voi muuttaa hankkeen aikana.
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Laskennalliset loma-ajan palkat, lomarahat ja palkkojen sivukulut

Kaikissa hankkeissa, jotka sisaltavat palkkakuluja, kdytetdan laskennallisten sivukulujen mallia.
Hankkeen henkil6stokulut ovat tydssdoloajan palkka ilman sivukuluja + laskennallisina
sivukuluina 39 % ty6ajan palkasta. Laskennalliset sivukulut sisaltavat tavanomaiset palkan
sivukulut, loma-ajan palkan ja lomarahan. Hyrra-jarjestelma laskee automaattisesti
laskennalliset sivukulut (39 %), kun tydssadoloajan palkka on ilmoitettu. Lomarahoja ei
aiemmasta kdytannosta poiketen haeta maksuun hankkeen toteutuksen paattymisen jalkeen
erikseen, koska laskennalliset sivukulut sisaltavat myos lomarahat.

Kustannusmallit

Hankkeen kustannusarvion laatimiseen on erilaisia kustannusmallivaihtoehtoja, joista voit valita omaan
hankkeeseesi sopivimman. JyvasRiihen tyontekijat voivat auttaa kustannusmallin valinnassa.

Tosiasialliset kustannukset

Tosiasialliset kustannukset -malli tarkoittaa, etta kaikki hankkeen kustannukset eritellaan
tukihakemuksessa. Tosiasialliset kustannukset -malli soveltuu kaikkiin hankkeisiin paitsi
valmistelurahaan.

Kustannusmallissa hankkeen kustannusarviossa esitetaan kaikki kustannukset jaettuna
kustannuslajeihin.

Investoinneissa kustannukset esitetdan aina tosiasiallisiin kustannuksiin perustuvina.

Rakentamisen investointihankkeessa kustannusarvio voidaan laatia tarjouksiin perustuen tai
yksikkokustannuksiin perustuen.

Henkilostdkuluina hyvaksytaan tydssioloajan palkka ilman sivukuluja ja laskennallinen osuus, joka on
39 % tyossaolojan palkasta. Tama laskennallinen osuus kattaa lakisdateiset tydantajan sivukulut, loma-
ajan palkan seka lomarahat.

Vakioitu kertakorvaus (valmisteluraha)

Hanketukien osalta valmistelurahahanke on ainoa tukimuoto, jossa kaytetaan vakioitua
kertakorvausta (5 000 €).

Vakioitua kertakorvausta kdytettaessa tuen hakijan ei tarvitse esittaa kertakorvaushankkeelle
erikseen kustannusarviota.




Laskennalliset kustannukset 19 %

Laskennalliset kustannukset 19 % -kustannusmalli helpottaa hankkeen hallinnointia, ja nopeuttaa
maksuhakemusten kasittelyd. Hankkeen kustannusarvio laaditaan niin, ettd osa kustannuksista esitetaan
tosiasiallisilla maarilla ja osa kustannuksista sisaltyy kustannusarvioon laskennallisena flat rate -osuutena.
Laskennallisia kustannuksia ei todenneta maksuhakemuksessa kirjanpidon tositteilla. Laskennalliset
kustannusmallit soveltuvat kehittamishankkeeseen, jossa on henkildstékuluja. Laskennallisia
kustannusmalleja ei voi kayttaa investointihankkeessa.

Laskennalliset kustannukset 19 % -kustannusmallissa voidaan prosenttimaaraisina valillisina
kustannuksina hyvaksya 19 % hankkeen hyvaksyttavista henkilostokulujen ja ostopalvelujen
yhteismaarasta.

Hankkeen kustannusarvioon budjetoidaan tall6in valittdmina kustannuksina henkilostokulut,
ostopalvelut, muut kulut, laskennallinen flat rate 19-osuus sekd mahdollinen vastikkeeton ty6.
Henkilostokulut budjetoidaan siten, etta niihin lasketaan tydssioloajan palkka ilman sivukuluja ja lisaksi
laskennallisesti paalle 39 % tydssaolojan palkasta. Laskennallinen osuus kattaa lakisaateiset ty6antajan
sivukulut, loma-ajan palkan seka lomarahat.

Vilillisia flat rate-osuudella katettavia kustannuksia ovat hankehenkiléston matkakustannukset,
toimitilakustannukset, kone- ja laitekulut, ohjelmistokulut, toimistokulut, koulutuskulut,
tyoterveyskustannukset, hankkeen tarjoilukustannukset sekd vastuuvakuutukset.

Laskennalliset kustannukset 40 %

Laskennalliset kustannukset 40 % -kustannusmalli helpottaa hankkeen hallinnointia, ja nopeuttaa
maksuhakemusten kasittelya. Hankkeen kustannusarvio laaditaan niin, ettd osa kustannuksista esitetdan
tosiasiallisilla maarilla ja osa kustannuksista sisaltyy kustannusarvioon laskennallisena flat rate -osuutena.
Laskennallisia kustannuksia ei todenneta maksuhakemuksessa kirjanpidon tositteilla. Laskennalliset
kustannusmallit soveltuvat kehittamishankkeeseen, jossa on henkilostékuluja. Laskennallisia
kustannusmalleja ei voi kdyttaa investointihankkeessa.

Laskennalliset kustannukset 40 % -kustannusmallissa voidaan prosenttimaaraisina laskennallisina
kustannuksina hyviksya 40 % hankkeen hyvaksyttavista henkilostokuluista.

Hankkeen kustannusarvioon budjetoidaan valittémina kustannuksina vain hankkeen henkilostokulut ja
kaikki muut kustannukset katetaan laskennallisella flat rate-osuudella.

Henkilostokulut budjetoidaan siten, etta niihin lasketaan tydssioloajan palkka ilman sivukuluja ja lisaksi
laskennallisesti paalle 39 % tydssiolojan palkasta. Laskennallinen osuus kattaa akisdateiset tydantajan
sivukulut, loma-ajan palkan seka lomarahat.

Laskennalliset kustannukset 40 % -hankkeisiin voi sisaltya talkootyota. Talloin vastikkeeton tyo sisaltyy
vilillisiin kustannuksiin ja rahoituksessa yksityiseen rahoitukseen.



Laskennalliset kustannukset 19 %

Valittomat kustannukset Valilliset kustannukset
Kustannuksia ei tarvitse eritella kustannusarviossa eika
Kaikki kustannukset eriteltiva kustannusarviossa ja todentaa kirjanpidon tosittein maksuhakemuksessa.
todennettava kirjanpidon tosittein maksuhakemuksessa. ' Maksetaan hyviksyttyjen palkkakulujen perusteella
prosenttimaariisesti.
Henkilstékustannukset (palkat + loma-ajan palkat, Hankehenkiloston matkakustannukset ja koulutukset
lomarahat ja palkkojen sivukukut) » Hankehenkildston kotimaan- ja ulkomaanmatkojen
« Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen kustannukset esimerkiksi kilometrikorvaukset,
toteutuksesta ja jotka voidaan osoittaa kuuluvan paivdrahat, leasing-autot, matkaliput (juna, linja-auto,
hankkeelle tuntikirjanpidon avulla. lentokone, taksikulut) sekd majoituskulut.
o Palkkakustannuksilla tarkoitetaan tydsta maksettavaa * Osallistumismaksut koulutuksiin ja seminaareihin.

korvausta, loma-ajan palkkaa, lomarahaa seka edella
mainittuihin eriin kohdistuvia tyénantajan pakollisia
sivukulumaksuja. Tyénantajan vapaaehtoisia
sivukulumaksuja ei huomioida.

o Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim.
luento-, koulutus- ja esiintymispalkkiot tai ohjausryhman
kokouksen perusteella maksettavat palkkiot.

Ostopalvelut Toimitilakustannukset
« Hankkeen toteuttamista varten hankittavat ostopalvelut | * Hankkeen toteuttajan pdivittaisessa kaytdssa olevien
esimerkiksi markkinointi- ja viestintdpalvelut, toimitilojen vuokrakustannukset, vastikkeet seka
kirjanpitopalvelut, erilaiset asiantuntijapalvelut, toimitiloihin liittyvat yllapito/huoltokustannukset kuten
hanketilaisuuksien ulkopuolisten laskuttamat vuokra-, sahko, siivous, vartiointi, vakuutukset seka korjaukset ja
tarjoilu*- ja muut jarjestelykustannukset, kotimaan- ja huoltotoimenpiteet.

ulkomaan opintomatkat.

*Omien tilojen ulkopuolella jarjestettévien tilaisuuksien
tarjoilukustannukset, esim. koulutustilaisuuksissa.

Muut vilittomat kulut IT-laite ja -ohjelmistokulut
e Hankeen sisdlldlliseen toteuttamiseen tarvittavat « Hankehenkiléston kiytdssi olevat kone- ja
materiaalit, tarvikkeet ja pienhankinnat seka mahdolliset laitehankinnat esimerkiksi tietokoneet, puhelimet,
muut kustannukset, jotka eivat kuulu valillisin monitoimilaitteet.
kustannuksiin. » Hankkeen toteuttajan paivittaisessa kaytossa olevat

ohjelmistokulut esimerkiksi tietojarjestelma- ja
tietoturvalisenssit, ohjelmistojen lisenssit ja palvelintilan
kustannukset.

Muut hankkeen toteuttajan toimintaan liittyvat yleiset
kustannukset
o Esimerkiksi posti- ja kopiokulut, kahvituskulut*,
toimistotarvikkeet, tyéterveyshuolto ja tyky-toiminta,
vastuuvakuutukset.

*|tse jarjestettavien kokouksien kahvitukset (esim. ohjausryhman
tarjoilut).



Laskennalliset kustannukset 40 %

Valittomat kustannukset Valilliset kustannukset

Kustannuksia ei tarvitse eritella kustannusarviossa eika
Kaikki kustannukset eriteltiva kustannusarviossa ja todentaa kirjanpidon tosittein maksuhakemuksessa.
todennettava kirjanpidon tosittein maksuhakemuksessa. ' Maksetaan hyviksyttyjen palkkakulujen perusteella
prosenttimairaisesti.

Henkilostokustannukset (palkat + loma-ajan palkat,
lomarahat ja palkkojen sivukukut)
o Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen
toteutuksesta ja jotka voidaan osoittaa kuuluvan
hankkeelle tuntikirjanpidon avulla.
o Palkkakustannuksilla tarkoitetaan tyostad maksettavaa
korvausta, loma-ajan palkkaa, lomarahaa seka edella o Kaikki muut hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat
mainittuihin eriin kohdistuvia tyénantajan pakollisia kustannukset kuin henkilostékustannukset.
sivukulumaksuja. Tyonantajan vapaaehtoisia
sivukulumaksuja ei huomioida.
o Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim.
luento-, koulutus- ja esiintymispalkkiot tai ohjausryhman
kokouksen perusteella maksettavat palkkiot.




Maksutapa

Hankkeen valmisteluvaiheessa valitaan hankkeen maksutapa eli milla tavoin hanke haetaan maksuun.
Hankkeiden maksuun hakemisessa on kaksi erilaista tapaa, joista valitaan omaan hankkeeseen sopivampi.
JyvasRiihen tyontekijat voivat auttaa maksutavan valinnassa.

Kustannusperusteinen

e Tuen maksaminen perustuu tukipaitokselld hyvaksyttyihin, hankeaikana syntyneisiin kustannuksiin.
« Maksun edellytyksena on, ettd meno on tuen saajan maksama ja kirjattuna tuen saajan kirjanpitoon.
« Syntyneet kustannukset todennetaan tositteiden, maksukuittien ja kirjanpitoaineiston perusteella.

Tuotosperusteinen

Tuotosperusteinen maksutapa soveltuu hankkeeseen, jossa on selkea tulos eli tuotos tai useita sellaisia,
ja jotka voidaan todentaa. Hakija esittaa tukihakemuksella todentamistavan, joka voi olla esimerkiksi
valokuvat, raportti tai hankkeen muu tuotos.

Tuotosperusteinen maksutapa viahentaa hakijan tydmaaraa maksunhakemisvaiheessa, mutta edellyttas,
etta kaikki tosiasialliset kustannukset on voitu todeta kohtuulliseksi tukihakemusvaiheessa.

Tuensaajan tulee osoittaa toteuttaneensa tuen kohteena olevat toimenpiteet. Tuotosperusteinen
maksutapa tarkoittaa, ettd maksua haetaan todentamalla hankkeen tuotos, ei kustannuksia. Tuensaajan
ei tarvitse esittaa tilipitoasiakirjoja kustannuksista.

Tuotosperusteisen maksutavan hankkeessa voi hakea muutosta vain toteutusajan osalta, ei hankkeen
sisdllon. Tuotosperusteisen hankkeen tulee olla erittdin huolellisesti suunniteltu, jotta toteutuksen
suhteen ei synny vyllatyksia ja tavoiteltu tulos pystytaan saavuttamaan.

Tuki maksetaan, kun tulos on saavutettu ja todennettu tukipdatoksessa mainitun mukaisesti.

Jos tulos on puutteellinen, tukea ei makseta. Riskin pienentamiseksi hankkeen toimenpiteet ja
kustannusarvio kannattaa mahdollisuuksien mukaan jakaa itsendisiin osioihin. Tall6in koko tuki ei jaa
maksamatta, vaikka jokin osio toteutuisi puutteellisesti. Esimerkiksi investoinneissa rakennusosa
kerrallaan.

Maéarittele hankehakemuksessa hankkeen tavoitteet ja toimenpiteet. Laske hankkeen
kokonaiskustannusarvio joko laskennallisten kustannusten mallilla (jos se soveltuu hankkeeseesi) tai
tosiasiallisten kustannusten perusteella. Jos tarkoitus on hakea maksua useammin kuin kerran, jaa
kokonaiskustannusarvio toteuttamisjarjestyksen tai -tavan perusteella selkeasti todennettavissa oleviin
osioihin ja laske kunkin osion kustannusten suuruus. Kirjaa myds, miten kyseisen osion tulos
todennetaan.

Pienhankkeissa on aina tuotosperusteinen maksutapa.
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