o ®

Hankesuunnittelun




Huom! Tama materiaali on laadittu taman
hetkisen ymmarryksemme ja ohjeistusten
mukaan. Asiat tulevat takuulla viela
muuttumaan ja tarkentumaan. Tasta
syysta olemme taysin vastuuttomia
kaikesta tassa materiaalissa olevasta
tiedosta!
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OHJELMA:

Miten ideasta syntyy hanke?

Viisarin hankkeiden valintaperusteet

Kuinka laatia hankesuunnitelma?

Kestavan kehityksen huomioiminen hankkeessa
Hankkeen viestinnan suunnittelu

Hankkeen kustannukset

Hankkeen hakeminen

LEADER 4

Ihmisten kokoisille ideoille!
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‘. Miten ideasta syntyy hanke?

Teilla on olemassa oleva TARVE hankkeelle

TARVE johtaa johonkin TAVOITTEESEEN

TAVOITTEISEEN paasemiseen tarvitaan toimenpiteita, mita?
TOIMENPITEET johtavat kustannuksiin, paljonko?

Mihin TULOKSIIN toimenpiteet johtavat?

LEADER 4
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- Miten ideasta syntyy hanke?

o

e Tutustu hakuprosessiin

« Kay lapi hakijan muistilista

* Ole ideasi kanssa yhteydessa Viisariin
-> Valitaan idealle oikea hanketyyppi




-. Hankkeiden valintaperusteet

Viisarin hallitus kasittelee hakemuksia valintajaksoittain. Tama tarkoittaa sita, etta tietyn
valintajakson aikana saapuneet hakemukset kasitellaan yhdessa Viisarin hallituksen
kokouksessa. Hakemuksia ei voi "jattaa poydalle” eli kaikki tarvittava materiaali on oltava
hakemuksen liitteena. Kiinnitettava siis huomiota siihen, milloin hakemuksen jattaa, etta se
on varmasti taydellinen.

Valintaperusteiden tarkoituksena on:

« Varmistaa hakijoiden yhdenvertainen kohtelu
Parantaa varojen kayttoa
Kohdentaa tuki toimenpiteiden tavoitteiden mukaisesti

LEADER 4
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- Hankesuunnitelma

Hanketta koskevat suunnitelmat (Huom! Vaadittava sisalto vaihtelee hanketyypin mukaan!)

 Hankkeen julkinen tiivistelma: toteuttajat, toimenpiteet, tavoitteet, odotetut tulokset ja vaikutukset,

kohderyhma, hyodynsaajat, toteutusaika- ja -alue.
-> Huom! Tama kuvaus julkaistaan netissa, kirjoita lyhyesti ja kuvaavasti!

Hankkeen tarve, tausta,

kohderyhma, hyodynsaajat
toteutusalue

Hakijan esittely ja hankkeen resurssit
tavoitteet,

tulokset, vaikutukset

seuranta ja raportointi
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- Hankesuunnitelma

Hankkeen toteutus, aikataulu ja riskit
Hankkeen laajempi viitekehys; miten hanke edistaa Viisarin strategian tavoitteiden

toteutumista? Onko hankkeella liityntaa johonkin muihin laajempiin kokonaisuuksiin, esim.

valtakunnallisiin tai maakunnallisiin strategioihin?
Ymparisto- ja ilmastovaikutusten huomiointi ja kestavan kehityksen edistaminen®

Toiminnan jatkaminen ja tuen kohteen yllapitosuunnitelma
Hankkeen viestinta ja tiedottaminen
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.. Kestava kehitys hankkeessa

*Kestava kehitys on paikallista ja globaalia yhteiskunnallista muutosta, jonka
paamaarana on turvata tuleville sukupolville yhta hyvat tai paremmat
toimintamahdollisuudet kuin nykyisilla sukupolvilla on. Tahan paastaan niin, etta
ymparisto, ihminen ja talous otetaan huomioon paatoksenteossa ja toiminnassa.
Kestavan kehityksen lahtokohtana on huoli ihmisten valisesta eriarvoisuudesta ja
elaman perustan muodostavien ekosysteemien elinvoimaisuuden ehtymisesta.

-> Kestavan kehityksen opas hanketoimijoille

{
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- Hankkeen viestinta

o

Kaikkissa hankkeissa tulee toteuttaa avointa viestintaa

Hankkeesta on hyva viestia sen alkaessa ja paattyessa, mutta myos toteutuksen aikana.

Viesti, mita hankkeessa tavoitellaan ja mita on saatu aikaiseksi.
Viestinta ei ole ainoastaan velvoite. EU-tunnus kertoo myos laadukkaasta ja tarkeasta

hankkeesta ja siita, etta se on saanut EU:n maaseuturahoitusta.

-> viestinnan ohjeistus -> maaseutu.fi

LEADER 4

. 2 sii & . Euroopan unionin
Ihmisten kokoisille ideoille! osarahoittama




‘ Hankkeen viestinta

Valtakunnalliseen on koottu kaikki maaseuturahastosta rahoitetut kehittamishankkeet.
Hankkeiden toteuttajat paasevat itse hallinnoimaan jarjestelmassa hankekorttejaan, joita voi hyodyntaa

hankkeen viestinnassa nettisivujen tapaan.
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https://maaseutuverkosto.fi/hankkeet/

.. Yleishyodylliset investoinnit

Rakentamista, kone- ja laitehankintoja tai aineettomia investointeja

-> Maaseudun toimintaympariston kehittamisen investoinnit
-> Yleishyodylliset ymparisto- ja ilmastoinvestoinnit

Tavoite:

Lisata maaseutualueiden kestavyytta ja elinvoimaisuutta

Lisata asuinympariston monimuotoisuutta, ekologisuutta ja turvallisuutta
Parantaa maaseudun pieninfrastruktuuria

Kehittaa kylien yhteisollisyytta ja osallisuutta
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- Kehittaminen

Toiminnan, toiminnon, toimintamallin, verkoston kehittaminen. Testataan ideaa,
hankitaan tietoa.

Yleishyodyllinen kehittamishanke, yhteistyohanke, koulutushanke,
tiedonvalityshanke. Yritys- ja viljeljaryhmahankkeet.

Valmisteluraha (Alykas kyl3 -hankkeen valmisteluun)

Yleishyddyllisen kehittamisen pienhankkeet (alle 8000 €) avautuvat

myohemmin
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- Kehittamishankkeiden tukimuodot

- Maaseudun palvelujen ja toimintaympariston vhteistyo

« Uusia ratkaisuja, joilla parannetaan maaseutuvaestolle ja yrittajille suunnattujen palvelujen
saatavuutta ja saavutettavuutta.

 Parannetaan asumisen ja yrittamisen mahdollisuuksia, huomioiden monipaikkaisuus ja etatyon
seka paikkariippumattoman tyon tekemisen mahdollisuudet.

« Esimerkiksi tapahtuma, joka parantaa kylan yhteishenkea tai kylan maiseman-hoitosuunnitelma tai
jokin muu yleista viihtyvyytta parantava suunnitelma, kehittaa metsien virkistyskayttoa.

« Vahintaan kahden osapuolen toteuttamat kehittamishankkeet. .
 Leader-ryhmasta haettaessa Leader-ryhma katsotaan yhteistyokumppaniksi, paitsi Alykas kyla -
hankkeissa.
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- Kehittamishankkeiden tukimuodot

- Alykas kyl3

Etsitaan uusia ja keskenaan risteavia polkuja maaseudun kehittamisen, tutkimuksen,
liikenteen, energian ja digitaalisen kehityksen osalta.

Maaseutualueiden yhteisoja, jotka etsivat ratkaisuja maaseudulla elamisen haasteisiin  omien
vahvuuksiensa pohjalta.

Vah. kaksi toimijaa yhdessa. Esim. kyla/kunta yhdessa oppilaitosten, tutkimuslaitosten tai
muiden asiantuntijaorganisaatioiden kanssa.

Alykkyys = uusia kokeiluja, toimintatapoja, yhteistyéverkostoja, osallisuutta. Digitaalisuus,
tiedon hyodyntaminen, uusi teknologia ja tekoalyratkaisut ovat keskeisia tyokaluja.

Tarkoitus edistaa kylan tai kunnan elinvoimaa hyvin konkreettisesti.

Useamman vuoden hankkeita, suunnitelmallista toimintaa ja konkreettisia toimia, investoinnit

erikseen.
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Alykas kyla -esimerkkihankkeita:

‘. Kehittamisen tukimuodot

Kylat alkavat kokeilla palvelun tuottamista yhdessa esimerkiksi digitaalisesti tai
lilkkkuvana palvelukokonaisuutena.

Turvallisuus, varautuminen, huoltovarmuus, omavaraisuus, vesihuolto ym. Esimerkiksi
useampi yhdistys ja / tai kyla laativat varautumissuunnitelman ja alueen asukkaat
toteuttavat sita.

Kylataloista suunnitellaan monipaikkaisen tyonteon mahdollistavia yhteiskayttotiloja.
Kylan tai muutaman kylan yhteinen tyoskentelypiste tai etatoimisto.

Kylan tai muutaman kylan yhteinen kiertotaloussuunnitelma ja sen toteutus.
Oppilaitos ja kylat kokeilevat opintojaksojen suorittamista kylilla, esimerkiksi
maisemankunnostukseen liittyen.

Kylan tai muutaman kylan tai kunnan yhteinen biokaasulaitos. Yhteinen suunnittelu,
yritysten, maatilojen, ruokapalvelujen verkottaminen jne.
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Hanketuen maara

Hanketuen maara max. 180 000 euroa (hanketyyppikohtaisia rajoituksia)

Yleishyodyllinen investointi max. 50 %.

Yleishyodyllinen kehittaminen max. 80 %, yhden kylan tai kunnan alueelle kohdistuvassa hankkeessa
maksimikustannukset 50.000 euroa.

Alykkaat kylat -toimenpide max. 90 %

Yritysryhmahanke max. 73 %

Elinkeinolliset kehittamishankkeet toimenpiteiden mukaan max. 60/80%, maksimikustannukset 100.000
euroa.

Koulutustoimenpide max. 80 %, maksimikustannukset 100.000 euroa

Tiedonvalitystoimenpide max. 90 %, maksimikustannukset 100.000 euroa.

Alueiden valiset hankkeet max. 90 %

Kansainvaliset esiselvityshankkeet max. 100 %, maksimikustannukset 30.000 euroa.

Kansainvaliset hankkeet max. 90 %, maksimikustannukset 150.000 euroa.

Perustellusta syysta em. tukiprosenteista ja maksimikustannuksista voidaan poiketa.
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@ Kustannusten kohtuullisuus

Hankkeen toteuttaja vastaa siita etta kustannusten kohtuullisuus on selvitetty ja dokumentoitu!

Julkiset hankinnat; tuen maara yli 50 %, palvelun oletettava hankintahinta 60 000 tai rakennusurakka yli
150 000 - Hilma

Rakentamisessa useimmiten hakijalta yksikkokustannuslaskelma, jonka ELY-keskus kasittelee
viitekustannuksiin perustuen, voidaan kayttaa myaos tarjouksia

Vahintaan 3.000 euron hankinnoissa selvitys tavanomaisesta hintatasosta, riittava maara tarjouksia tai
muu selvitys, jonka perusteella mahdollista arvioida

Alle 3.000 euron hankinnoistakin hintataso on jotenkin osoitettava

Kilpailutuksessa voi kayttaa myos puita perusteluita, kuin halvin hintal!

Huom! Sisapiirihankinnat on aina kilpailutettava

Apulomakkeita kustannusten kohtuullisuuden selvittamiseen lisataan Viisarin nettisivuille lahiaikoina.
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@ Hankkeen kustannukset

o

Kehittamishankkeen tukikelpoiset kustannukset
Henkilostokulut
Matkakustannukset
Ostopalvelut
Vuokrat
Pienhankinnat ja kohtuulliset tarjoilukustannukset hankkeen kokous-, koulutus- ja
tiedotustilaisuuksissa
Tarpeelliset ja kohtuulliset kustannukset, jotka liittyvat kansainvaliseen yhteistyohon
Muut hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat tarpeelliset ja kohtuulliset kustannukset

Vastikkeeton tyo (ei kaikissa hanketyypeissa)
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==

Viisari

Laskennalliset kustannukset 19 %

Laskennalliset kustannukset 19 %

Valittomat kustannukset

Henkildstokustannukset
(palkat + loma-ajan palkat, lomarahat ja palkkojen sivukukut)

Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta ja jotka voidaan
osoittaa kuuluvan hankkeelle tuntikirjanpidon avulla.

Palkkakustannuksilla tarkoitetaan tyosta maksettavaa korvausta, loma-ajan
palkkaa, lomarahaa seka edelld mainittuihin eriin kohdistuvia tydnantajan
pakollisia sivukulumaksuja. Tydnantajan vapaaehtoisia sivukulumaksuja ei
huomioida.

Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim. luento-, koulutus- ja
esiintymispalkkiot tai ohjausryhman kokouksen perusteella maksettavat
palkkiot,

Ostopalvelut

Hankkeen toteuttamista varten hankittavat ostopalvelut esimerkiksi
markkinointi- ja viestintapalvelut, kirjanpitopalvelut, erilaiset
asiantuntijapalvelut, hanketilaisuuksien ulkopuolisten laskuttamat vuokra-,

tarjoilu®- ja muut jarjestelykustannukset, kotimaan- ja ulkomaan opintomatkat.

* Omien tilojen ulkopuolella jérjestettavien tilaisuuksien tarjoilukustannukset,
esim. koulutustilaisuuksissa.

Muut valittomat kulut

Hankeen sisélllliseen toteuttamiseen tarvittavat materiaalit, tarvikkeet ja
pienhankinnat sekd mahdolliset muut kustannukset, jotka eivat kuulu valillisin
kustannuksiin.

Valilliset kustannukset

Hankehenkiloston matkakustannukset ja koulutukset

* Hankehenkilston kotimaan- ja ulkomaanmatkojen kustannukset
esimerkiksi kilometrikorvaukset, pdivarahat, leasing-autot, matkaliput
(juna, linja-auto, lentokone, taksikulut) sekd majoituskulut.

* Osallistumismaksut koulutuksiin ja seminaareihin

Toimitilakustannukset

* Hankkeen toteuttajan paivittaisessa kdytossa olevien toimitilojen
vuokrakustannukset, vastikkeet sekd toimitiloihin liittyvat
ylldpito/huoltokustannukset kuten sdhko, siivous, vartiointi, vakuutukset
seka korjaukset ja huoltotoimenpiteet.

IT-Ialte ja -ohjelmistokulut
Hankehenkildston kaytdssa olevat kone- ja laitehankinnat esimerkiksi
tietokoneet, puhelimet, monitoimilaitteet.

* Hankkeen toteuttajan paivittdisessa kaytossa olevat ohjelmistokulut
esimerkiksi tietojarjestelma- ja tietoturvalisenssit, ohjelmistojen lisenssit
ja palvelintilan kustannukset.

Muut hankkeen toteuttajan toimintaan liittyvat yleiset

kustannukset

* Esimerkiksi posti- ja kopiokulut, kahvituskulut*, toimistotarvikkeet,
tydterveyshuolto ja tyky-toiminta, vastuuvakuutukset Itse jérjestettévien
kokouksien kahvitukset (esim. ohjausryhman tarjoilut).




[LEADER 2
visari | askennalliset kustannukset 40 %

Laskennalliset kustannukset 40 %

Valittomat kustannukset Vililliset kustannukset
Henkildstékustannukset Kaikki muut hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat
(palkat + loma-ajan palkat, lomarahat ja palkkojen sivukukut) kustannukset kuin henkildstokustannukset

* Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen
toteutuksesta ja jotka voidaan osoittaa kuuluvan hankkeelle
tuntikirjanpidon avulla.

* Palkkakustannuksilla tarkoitetaan ty6std maksettavaa
korvausta, loma-ajan palkkaa, lomarahaa sekd edelld
mainittuihin eriin kohdistuvia tydnantajan pakollisia
sivukulumaksuja. Tydnantajan vapaaehtoisia
sivukulumaksuja ei huomioida.

* Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim.
luento-, koulutus- ja esiintymispalkkiot tai ohjausryhman
kokouksen perusteella maksettavat palkkiot.




Visari | askennalliset loma-ajan palkat,

lomarahat |a palkkojen sivukulut

Laskennalliset loma-ajan palkat, lomarahat
ja palkkojen sivukulut

« Laskennallisten sivukulujen mallia kaytetaan kaikissa
hankkeissa, joissa on palkkakustannuksia.

» Hankkeen henkilostokulut = tydssdoloajan palkka ilman sivukuluja +
laskennallisina sivukuluina 39 % tydajan palkasta. o * 0 ®
+ Laskennalliset sivukulut siséltédvat tavanomaiset palkan sivukulut, ¢
loma-ajan palkan ja lomarahan.

« Hyrra laskee automaattisesti laskennalliset sivukulut (39 %), kun
tydsséoloajan palkka on ilmoitettu.

« Lomarahoja ei haeta enaa hankkeen toteutuksen paattymisen
jalkeen erikseen, koska laskennalliset sivukulut siséltavat myds
lomarahat.

+ Mallia kdaytetaan myds silloin, kun kustannusmalliksi on valittu
tosiasialliset kustannukset.




‘ Hankkeen kustannukset

Yleishyddyllinen investointihanke (kustannuslajit)
« Koneet, laitteet ja kalusto

« Rakentaminen (rakennuksen, rakennelman tai rakenteen rakentaminen, korjaaminen tai laajentaminen)
* Aineettomat investoinnit

Investoinnin kustannukset muodostuvat ostettavista tarvikkeista, ostettavasta tyosta seka talkootyosta.
Tarkeaa on muistaa, etta talkootyo on myos kustannuksena kunkin kustannuslajin sisalla!

Rakentamista ovat kaikki kiinteasti asennettavat koneet ja laitteet!
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- Rahoitussuunnitelma

o

Haettava avustus, hanketyypin mukainen tuen %-osuus
Muut julkiset rahoituslahteet (jos naita on)

Yksityinen rahoitus

* Rahallinen osuus
Vastikkeeton tyo eli talkootyo (max 100% yksityisesta rahoituksesta)

Talkootyo on seka kustannus- etta rahoitusera. Vastikkeettoman tyon arvo on 20 euroa per tunti
per henkilo. Mikali kaytetaan konetyota (traktori, kaivuri, monkija, moottorikelkka tms.), sille

lasketaan LISAKSI 40 euroa per tunti.

Rahoitussuunnitelmapohja on tekeilla ja se lisataan Viisarin nettisivuille lahiaikoina.
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- Tuen hakeminen
L

SUOMI.FI VALTUUDET

Voit asioida organisaation puolesta, jos sinulla on tarvittavat oikeudet Suomi.fi-valtuuden
perus- tai valtuusrekisterissa.

Hyrran valtuuskoodit ovat:

« Maaseudun ja kalatalouden tukien ja korvauksien hakeminen (oikeuttaa hakemuksen
tayttamiseen, allekirjoittamiseen ja lahettamiseen Hyrrassa)

« Maaseudun ja kalatalouden tuki- ja korvaushakemusten valmistelu (oikeuttaa hakemuksen
tayttamiseen)

« Maaseudun ja kalatalouden tuki- ja korvaustietojen katselu (oikeuttaa hakemusten
selailuun Hyrrassa)
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https://www.ruokavirasto.fi/tuet/asiointi/hyrra/suomifi-valtuus/

‘. Sahkoinen hakemus hyrrassa

Hyrra -verkkopalvelu ohjaa ja opastaa hakemuksen teossa.
Palvelun kayttoon tarvitaan verkkoyhteys.

Hyrra-verkkopalvelun osoite

Ruokaviraston Hyrra-ohje sivusto

Suosituksena kayttaa selaimena Google Chromea tai Mozilla Firefoxia.

Hyrraa paivitetaan usein, joten ulkonako ja sisallot saattavat muuttua.

Euroopan unionin
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https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.html
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/asiointi/hyrra/

Asioiminen hyrrassa

Jos Hyrraan kirjautuessa ei tule
organisaatiovalintaa, Suomi.fi -
valtuuksissa on jotain pielessa. Kuka
vaan pystyy kirjautumaan Hyrraan

henkilona, mutta organisaation

puolesta ei voi silloin tehda hakemusta.

B suomii

< Keskeytd

Asioi yrityksen puolesta
Valitse yritys, yhdistys tai muu yhteiso, jonka puolesta haluat asioida

Rajaa nimelld tai tunnisteella

Kirjoita hakusana

1 yritys, 1 valittu

Tunniste

(®) Leader Viisari ry

1707385-5

Valitut yritykset, yhdistykset tai muut yhteisot
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4 Tucn hakeminen hyrriassa

‘ Tallenna, tallenna ja tallennal

« Kannattaa kirjoittaa hakemusta myos esim. Wordiin ja kopioida teksti Hyrraan.
 Huom! Tekstimuotoilut eivat kopioidu, joten ulkoasuun ei kannata kiinnittaa huomioita.

Lue tooltipsit eli vinkit!
« eli kysymysmerkkien takaa tulevat tekstit ja vastaa niissa nakyviin asioihin.

Hakemuskohdat "elavat” tehtyjen valintojen myota. Tietoja voi muokata myohemmin.
Joidenkin valintojen muuttaminen kuitenkin tyhjentaa hakemuksen tiedot, esim. hanketyypin
vaihtaminen.

Liitteet pdf-muotoon, nimea kuvaavasti!
« Valmiita asiakirjoja voi muuttaa pdf-muotoon esim.

LEADER 4

Ihmisten kokoisille ideoille!



http://www.pdfforge.org/pdfcreator



http://www.keskisuomenmaaseutu.fi/viisari
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