maaseutu-fi/ Keski-Suomi

Maksatuksen muistilista:
kehittamishankkeet

EU:n maaseuturahoituksen hanketuet

Maksua haetaan Ruokaviraston Hyrra-asiointipalvelussa (hyrra.ruokavirasto.fi).

Lue tukipaatos huolellisesti

Tukipaatoksessa kerrotaan hankkeen toteutusaika ja -ehdot. Hanke on toteutettava
paatoksen mukaisesti, jotta tuki voidaan maksaa. Tukipaatds perustuu hyvaksyttyyn
hankesuunnitelmaan ja kustannusarvioon. Huomaa, etta paatdéksessa saattaa olla
muutoksia suhteessa alkuperaiseen hankehakemukseen.

Lue paatoksen yleiset ja mahdolliset erityisehdot, silla niista |0ytyy tarkeaa tietoa tuen
maksamisen edellytyksista ja tuen ulkopuolelle jaavista kustannuksista. Investointeja
koskee myods pysyvyysehto eli se, kuinka kauan tuetun omaisuuden tulee olla hankkeen
toteuttajan hallinnassa.

Valmistaudu maksatukseen ajoissa

Maksatukseen valmistautuminen on hyva aloittaa heti, kun hanke alkaa. Maksua kannattaa
hakea vahintaan kerran vuodessa.

Ensimmaista maksueraa on hyva hakea jo muutaman kuukauden kuluttua siita, kun
hankkeelle on kertynyt kustannuksia. Nain maksuhakemuksen kasittelyn yhteydessa
voidaan havaita mahdolliset virheet ja korjata ne ajoissa.

Viimeista maksueraa tulee hakea neljan kuukauden kuluessa siitd, kun hankkeen
toteutusaika on paattynyt.

Informoi kirjanpitajaa

Toimita hankkeen tukipaatdos kirjanpitajalle. Hankkeelle pitaa perustaa oma kustannuspaikka
tai tili kirjanpitoon, jotta maksuhakemukseen saadaan paakirjanote. Kannattaa tutustua
Ruokaviraston maksumaaraykseen 19/2023 (finlex.fi).

Huomioi, etta investointikustannukset tulee paasaantoisesti kirjata taseeseen, samoin
investointiin liittyvat palkkakustannukset.

Sailyta tositteet

Tositteita ei liiteta maksuhakemukseen, mutta ne pitaa sailyttaa, silla maksuhakemuksen
kasittelija voi pyytaa niita nahdakseen. Tieto hankkeesta kannattaa aina merkita tositteisiin,
silld se helpottaa kirjanpitajan tyota.
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Tukikelpoiset kustannukset

Hankkeelle voidaan hyvaksya kustannuksia, jotka ovat muodostuneet hankkeen vireille tulon
jalkeen, mutta ennen hankkeen toteutusajan paattymista. Poikkeus on rakentamisen
suunnittelu, jonka kustannuksia voi muodostua jo ennen hankkeen vireille tuloa.

Hanke on tullut vireille, kun hakemus on jatetty Hyrra-asiointipalveluun. Kustannus on
muodostunut, kun tuotteesta/palvelusta on tehty sitova tilaus tai sopimus tai tuote/palvelu
on toimitettu.

Huomioi saadodkset mm. Iahipiirihankinnoista.

Kustannusten kohtuullisuus

Hankkeen kaikkien kustannusten on oltava kohtuullisia. Jos kohtuullisuutta ei ole jo selvitetty
tukipaatosta tehtaessa, tuensaajan on osoitettava se vahintaan 3 000 euron hankintojen osalta
» selvitykselld tavanomaisesta hintatasosta tai
« tarjouspyynndlla ja siihen saaduilla tarjouksilla tai
« muulla luotettavalla tavalla.

Jos kyse on lahipiirihankinnasta, tarjouksia on aina pyydettava vahintaan kolme, eli tarjouksia
on oltava myds muilta kuin Iahipiirin yrittajalta. Tama koskee myos alle 3 000 euron hankintoja!

Rakentamisen tuki mydnnetaan yleensa ns. viitekustannukseen, jolloin kustannusten
kohtuullisuutta ei tarvitse erikseen osoittaa.

limoita heti, jos hankesuunnitelma muuttuu

Hankesuunnitelman mahdollisista muutoksista on oltava yhteydessa tukipaatéksen tehneeseen
rahoittajaan (ELY-keskus tai Leader-ryhma) mahdollisimman pian, ja aina ennen muutoksista
aiheutuvien kustannusten muodostumista. Tuotosperusteisiin hankkeisiin voi hakea muutosta
ainoastaan hankkeen toteutusaikaan.

Hyodyllisia lomakkeita

ELY-keskuksen verkkosivuilta 16ytyy valmiita lomakkeita (ely-keskus.fi), jotka auttavat
hankkeen hallinnoinnissa ja maksuhakemuksen tekemisessa.

Tama ohje on laadittu Keski-Suomen ELY-keskuksessa syyskuussa 2024, ja sen pohjana on
Pirkanmaan ELY-keskuksen vastaava. Ohje on tarkoitettu tuensaajan avuksi maksuhakemuksen
tekemiseen. Hakemusten kasittelyssa ja paatoksenteossa noudatetaan aina kunkin hankkeen
tukipdatosta seka EU:n, kansallisen lainsaddanndn ja Ruokaviraston ajantasaisia maarayksia.
Keski-Suomen ELY-keskus ei vastaa ohjeesta mahdollisesti tehtavista tulkinnoista.
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Tarkistuslistat

Maksuhakemus tehdaan sen mukaan, onko kyseessa tuotosperusteisesti vai
kustannusperusteisesti maksettava tuki. Tieto oman hankkeen tukityypista kerrotaan
tukipaatoksessa.

Tarkista seuraavat asiat, kun alat tehda maksuhakemusta

|:| Maksuun haettavat kustannukset ovat tukipaatoksen mukaisia.

D Hankkeen paakirjanote on otettu maksatusta koskevalta ajanjaksolta ja sisaltaa vain
kyseisen hankkeen kustannukset.

Maksuhakemuksen liitteeksi mahdollisesti tarvittavat dokumentit ovat kunnossa (esim.
tybaikaseuranta, talkootydlistat, osallistujalistat yms.).

Viimeista maksueraa haettaessa
|:| Rastita Hyrra-jarjestelmassa, etta kyseessa on hankkeen viimeinen maksuera.
|:| Tallenna hankkeen seurantatiedot Hyrraan.

|:| Laadi hankkeen loppuraportti Hyrré-jarjestelmaan.

Huom! Kustannusperusteisesti maksettaville investointihankkeille tehdaan yleensa
hallinnollinen varmennuskaynti ennen viimeista maksueraa.

Tuotosperusteiset kehittamishankkeet

Tarkista seuraavat asiat, ennen kuin lahetat maksuhakemuksen:
Olet laatinut selvityksen siita, mitd hankkeessa on tehty ja miten tukipaatokselle kirjatut
toimenpiteet ovat toteutuneet.

Maksuhakemukselle on liitetty tukipaatoksella maaritellyt todentamisen asiakirjat (esim.
Kirjallinen selvitys/raportti, valokuvat, sopimukset, muut dokumentit).

|:| Maksuhakemukselle ei ole liitetty mitaan kirjanpidon dokumentteja (esim. laskuja).
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Kustannusperusteisesti maksetaan yleishyodyllisten kehittamishankkeiden tuet,
yleishyodylliset investointituet seka yritys- ja viljelijaryhmahankkeiden tuet.

Tarkista, etta seuraavat tiedot tai liitteet ovat Hyrrassa maksuhakemuksella, ennen kuin lahetat
hakemuksen:

|:| Selkea kuvaus hankkeen toimenpiteista maksuhakemuksen ajalta. Viittaus
hankesuunnitelmaan ei riita.

Maksuhakemuksella on paakirjanote, jossa on vain hankkeelle kuuluvat kustannukset ja
paakirjan pankkitili, tiliotteet tai jokin muu taloushallinto-ohjelmasta saatu tuloste, johon on
selvasti merkitty vastaavat maksetut kustannukset.

Jos kyseessa on viimeinen maksuera, luvanvaraisissa rakennushankkeissa on oltava
rakennus- tai toimenpideluvan edellyttama loppukatselmuksen pdytakirja.

Kauppakirja, jos on hankittu rakennus, kiinteistd tai kiinteistdosakeyhtion osakkeita.
Kauppakirjasta tulee selvita rakennuksen ja maan arvo erikseen.

Selvitys julkisista hankinnoista, jos hankkeen tuki on yli 50 % ja julkisten hankintojen
kynnysarvot ylittyvat. Katso muistilista julkisen hankinnan tekemiseen (ruokavirasto.fi).

Kayttooikeussopimukset liitteend, jos hanke on tehnyt sopimuksia.

Tuntikirjanpito hankkeelle tehdysta palkkatydsta, esimerkiksi Ruokaviraston lomake
2301T Tuntikirjanpito (excel).

Tuntikirjanpidosta tulee selvita:

OO0 Odod o O

[ ]tydn ajankohta [] tydn sisalté
[ ] tehtyjen tuntien maara [ ] kokonaisty6ajan kaytté ml. palkalliset poissaolot
kuten lomat

|:| Palkkaselvitys, jos hankkeessa on tydntekijoita, joiden palkkoja jyvitetaan muihinkin
tyotehtaviin. Tahan voi kayttaa lomaketta 2305P Palkkaselvitys (excel).

Tietoliikenneverkkoinvestoinneissa:

Selvitys rakennetun verkon tukikelpoisesta ja tukikelvottomasta pituudesta
maksuhakemuksen ajalta.

|:| Liittymismaksujen osalta liittymissopimus.

|:| Yksityisilta ja julkisilta tahoilta saadut liittymismaksut eriteltyina.
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Jos tukea haettaessa ei ole toimitettu seuraavia dokumentteja tai niihin on tullut muutoksia
tukipaatoksen jalkeen, liitd maksuhakemukselle myds:

Hanketyontekijoiden tydsopimukset/toimeksiantosopimukset, joista kay ilmi tydtehtavat ja
palkan maara.

Tarkista/selvitd maksuhakemuksella tarvittaessa myos seuraavat hanketta koskevat asiat:

|:| Palkat ja palkkiot on esitetty kirjanpidossa ilman sivukuluja.

|:| Selvitys hankkeen tuottamista tuloista, jos niita on. (esim. ote paakirjasta).

|:| Selvitys toteutuneesta yksityisesta rahoituksesta (esim. ote paakirjasta).

Selvitys hankkeen tukipaatoksesta poikkeavasta muusta julkisesta rahoituksesta (esim. ote
paakirjasta).

Selvitys hankkeelle vastikkeetta tehdysta tyosta tai Ruokaviraston lomake 2302VT
Vastikkeeton tyo (excel).

Selvityksesta tulee ilmeta:

[ ] tyon ajankohta
[ ] tehtyjen tuntien maara
[]tyon sisalto

Ennakkomaksu

Ennakkomaksu myodnnetdan vain hyvin perustelluista syista. Sita ei mydnneta pienhankkeille,
valmistelurahahankkeille eika tuotosperusteisesti maksettaville hankkeille.

Ennakkomaksua haettaessa tarkista, etta hakemuksella on

[] perustelu ennakon tarpeelle [ ] selvitys tuensaajan tuloista
[ ] selvitys hankkeen véliaikaisrahoitukseen kaytettavésta varallisuudesta
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